 (
تاریخ : ......................
) (
بسمه تعالی
)
وکالت نامه کاری

1- مشخصات طرفین :
نام و نام خانوادگی وکیل: ............................شماره پروانه : ............................ کدملی .............................. مرجع صدور پروانه: ............................................................................ شماره تماس: ............................. نشانی وکیل: ......................................................................................................................................
نام و نام خانوادگی موکل: ..................... شماره تماس .......................... کدملی ...................................... نشانی موکل : ...........................................................................................................................
2- موضوع: 
موضوع وکالت عبارت است از:
· پیگیری کلیه امور حقوقی / کیفری / ثبتی / اداری مربوط به شرح دقیق موضوع دعوا یا پرونده
· طرح دعوا، دفاع، تعقیب، اعتراض، تجدیدنظرخواهی، فرجام‌خواهی، اعاده دادرسی
· حضور در کلیه مراجع قضایی از جمله دادگاه‌ها، دادسراها، شوراهای حل اختلاف، اجرای احکام
· تنظیم و امضای لوایح، دادخواست‌ها، شکوائیه‌ها
· اخذ و پرداخت وجوه مرتبط با پرونده با اخذ رسید
· انجام مصالحه، سازش، اسقاط حق تجدیدنظر یا اعتراض (در صورت تمایل ذکر شود)
(هر اختیار خاص باید صریحاً ذکر شود؛ اختیاراتی مثل صلح، سازش، اسقاط حق اعتراض، دریافت وجه بسیار مهم‌اند(
3- محدوده اختیارات وکیل
وکیل در حدود موضوع وکالت دارای اختیارات زیر است:
1. مراجعه به کلیه مراجع قضایی و اداری
2. ارائه و دریافت اسناد و مدارک
3. تعیین کارشناس و اعتراض به نظریه کارشناسی
4. معرفی شهود
5. درخواست تأمین دلیل
6. درخواست صدور اجرائیه
7. پیگیری اجرای حکم
8. اخذ محکوم‌به و تحویل آن به موکل
9. حق توکیل به غیر (در صورت توافق ذکر شود / یا سلب گردد)
در صورت تمایل می‌توان قید کرد: وکیل بدون اجازه کتبی موکل حق صلح، سازش یا اسقاط حق اعتراض را ندارد.
4- تعهدات موکل:
موکل متعهد می‌شود:
· کلیه اطلاعات و مدارک صحیح را در اختیار وکیل قرار دهد.
· از مداخله مستقیم در پرونده بدون هماهنگی با وکیل خودداری کند.
· حق‌الوکاله و هزینه‌ها را مطابق قرارداد پرداخت نماید.
· در جلساتی که حضور وی ضروری است همکاری نماید.
5- حق الوکاله و نحوه پرداخت:
· حق‌الوکاله به مبلغ .......... ریال تعیین گردید که:
· مبلغ .......... ریال هنگام امضا پرداخت می‌شود.
· مبلغ .......... ریال پس از صدور رأی بدوی پرداخت می‌شود.
· مبلغ .......... ریال در صورت وصول محکوم‌به پرداخت می‌شود.
🔹همچنین هزینه‌های دادرسی، کارشناسی، تمبر، ایاب و ذهاب و... بر عهده موکل است مگر خلاف آن توافق شود. (می توان توافقات لازم در خصوص شکست در پرونده ذکر شود.)
6- مدت قرارداد :
این قرارداد از تاریخ امضا به مدت .......... معتبر است و در صورت اتمام پرونده یا عزل وکیل خاتمه می‌یابد.
7- فسخ قرارداد :
در موارد زیر قرارداد قابل فسخ است:
· تخلف اساسی هر یک از طرفین
· عدم پرداخت حق‌الوکاله
· فقدان شرایط قانونی وکالت
8- نسخ قرارداد :
این قرارداد در .... نسخه تنظیم شده و کلیه نسخ دارای اعتبار واحد است.
امضا موکل: 					امضا وکیل :
